Zafacznik do Uchwaly Zarzadu Spotki Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z o.o0.

nr 61/2019 z dnia 1 pazdziernika 2019 r.
zmieniony Uchwala Zarzadu Spotki WKD sp. z 0.0. nr 1/2024 z dnia 03 stycznia 2024 r.

Wydanie piate

REGULAMIN
udzielania zamoéwien sektorowych
przez Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z o.0.

§1.

Zakres stosowania regulaminu

Niniejszy regulamin okre$la warunki, zasady i sposob udzielania sektorowych zamoéwien publicznych przez Warszawskg Kolej
Dojazdowg sp. z 0.0. (dalej ,zamawiajacy”) w zakresie ustug transportowych polegajacych na obstudze sieci przeznaczonych
do Swiadczenia ustug publicznych w zakresie transportu kolejowego.

Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, ustala zasady dziatania oséb odpowiedzialnych za planowanie i udzielanie sektorowych zaméwien
publicznych wytaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Regulamin stosuje sig do udzielania zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza kwote
130 000 zt i jest mniejsza od progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2) ustawy.

Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie do udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, jezeli wartos¢
zamowienia jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ 1 000 000 euro.

W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na dang cze$¢ zamawiajacy moze stosowaé przepisy
wiasciwe dla warto$ci tej czesci zamdwienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 80 000 euro
dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robét budowlanych, pod warunkiem Ze taczna wartos¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz
20% warto$ci zamowienia.

Jezeli zamébwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do jego udzielenia stosuje sie przepisy dotyczace
gtéwnego przedmiotu zamdwienia.

Do udzielania zaméwieri o charakterze mieszanym zastosowanie majg przepisy Dziatu | Rozdziatu 4 ustawy.

Postanowien regulaminu nie stosuje sie do zamowien, o ktorych mowa w Dziale | Rozdz. 1 Oddz. 2 ustawy oraz do zamowien
podlegajacych wytaczeniu ze stosowania przepiséw o zamowieniach publicznych na podstawie odrebnych przepisow.

§2.
Stownik uzytych pojec¢

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cenie —nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu przepisu art. 3 ust. 1 pkt 1) i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

2)  dokumentach zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych
zamawiajacy odwotuije sie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkdw zamdwienia, w tym SWZ;

3)  dyrektywie — oznacza dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty
dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

4)  kierowniku zamawiajacego — oznacza to dziatajacy zgodnie z zasadami reprezentacji Zarzad Warszawskiej Kolei Dojazdowe;
Sp.z0.0.;

5)  komisji - oznacza to Komisje Przetargowa;

6) komorce organizacyjnej — oznacza to komérki wymienione w aktualnie obowigzujacym regulaminie organizacyjnym
Warszawskiej Kolei Dojazdowej sp. z 0.0.;

7)  najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw
oceny ofert odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, albo oferte z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

8)  pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazania informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakdw pisarskich,
ktére mozna odczytaé i powielié, w tym przekazywanych przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej;

9) planie — oznacza to zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego plan postepowan o udzielenie zaméwienia na dany rok
kalendarzowy;

10) podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace potwierdzeniu braku podstaw do wykluczenia,
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 7 ust. 8 regulaminu;

11) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez zamieszczenie SWZ albo
ogtoszenia 0 zamowieniu na ustugi spoteczne na stronie internetowej zamawiajgcego, albo przekazanie zaproszenia do negocjacji
lub zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zaméwienia
ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego, kofAczace sie zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo jego
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uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postepowaniu;

12) protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez zamawiajacego, ktéry potwierdza przebieg
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

13) przedmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki stuzace potwierdzeniu zgodnosci oferowanych
dostaw, ustug lub rob6t budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okre$lonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub
opisie kryteridw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia;

14) radcy prawnym — oznacza to radce prawnego zatrudnionego na etat lub kancelarie obstugujacg zamawiajacego w zakresie
zamowien publicznych;

15) regulaminie — 0znacza to niniejszy Regulamin udzielania zaméwier sektorowych przez Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z 0.0.

16) SWZ - oznacza to Specyfikacie Warunkéw Zaméwienia;

17) umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy zamawiajacym a jednym lub wieksza liczba wykonawcow,
ktdrej celem jest ustalenie warunkdw dotyczacych zaméwien, jakie mogq zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen
i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

18) ustawie — 0znacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.);

19) warunkach zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zamowienia lub postepowania o udzielenie
zamowienia, wynikajace w szczegolnosci z opisu przedmiotu zaméwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia,
kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

20) wniosku — oznacza to wniosek o wszczecie procedury zaméwienia publicznego;

21) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét budowanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

22) wznowieniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie po raz kolejny tych samych dostaw lub ustug przewidzianych
w pierwotnej umowie w sprawie zamoéwienia publicznego, na zasadach w niej okre$lonych;

23) zamawiajacym — oznacza to Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z 0.0.;

24) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest
nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

25) zamowieniach na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia na ustugi wymienione
w zataczniku XVII do dyrektywy;

llekro¢ w regulaminie kwota podana jest w euro, do jej przeliczenia na PLN nalezy stosowaé kurs okreslony w aktualnym obwieszczeniu

Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych progdw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych

kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien

publicznych lub konkurséw.

§ 3.

Zasady udzielania zamowien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalno$ci i przejrzystosci.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

Zamawiajacy okresla szczegdtowe zasady postepowania o udzielenie zaméwienia w SWZ lub ogtoszeniu o zamdwieniu, zaproszeniu
do negocjacji lub do sktadania ofert.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Przez jawnos¢ postepowania rozumie sie koniecznosé¢ udostepnienia protokotu
postepowania na wniosek. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty wraz z zatacznikami udostepnia sie po otwarciu ofert. Nie udostepnia sie protokotow z posiedzen komisji,
wewnetrznej korespondencji zamawiajacego lub korespondencji przed wszczeciem postepowania, a takze informacii, ktére majg
charakter poufny, w tym przekazywanych w toku negocjacji.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. 22022 r., poz. 1233 z p6zn. zm.)., jezeli wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 10 ust. 5 i ust. 6 regulaminu.

W przypadku uznania przez Zamawiajacego, ze zastrzezone przez wykonawce, zgodnie z ust. 6, informacje nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zamawiajacy dokonuje odtajnienia tych informagji
zawiadamiajac o tym wykonawce, w ktdrego ofercie informacije zostaty odtajnione.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamowienia wymaganie dotyczace zachowania poufnego charakteru informacji
przekazanych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie pisemnie w jezyku polskim.
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10.

1.

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamowienia sporzadzajac w jego toku protokdt postepowania
odpowiednio do trybu, w ktérym prowadzone jest postepowanie. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalno$¢. Jezeli okres
obowigzywania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokét postepowania wraz z zatgcznikami przez caly okres
obowigzywania umowy.

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu
postepowania i sg przechowywane w oryginalnej postaci i formacie, w jakich zostaty sporzadzone lub przekazane.

§4.
Tryby postepowania

Zamawiajacy udziela zamdwienia sektorowego w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na SWZ lub ogtoszenie o zaméwieniu
na ustugi spoteczne oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy:
1) wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzania negocjacji albo
2) moze prowadzi¢ negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert, o ile przewidziat
takg mozliwos¢ w dokumentach zaméwienia.
Negocjacje tresci ofert, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2):
1) nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;
2) dotyczg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert;
3) majg charakter poufny.
W przypadkach okre$lonych w ustawie zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie:
1) negocjacji bez ogloszenia;
2) zamowienia z wolnej reki,
z zastrzezeniem ust. 5 6.
W postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert, nie krotszy niz:
1) 7 dni od dnia opublikowania SWZ na stronie internetowej zamawiajacego, jesli gtéwnym przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi;
2) 14 dni od dnia opublikowania SWZ na stronie internetowej zamawiajacego, jesli gtownym przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane;
3) 5 dniliczac od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych, w przypadku sktadania ofert dodatkowych w trybie,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2).
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjaciji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi pilna potrzeba
udzielenia zamowienia i nie jest mozliwe zachowanie terminéw przewidzianych dla trybu podstawowego lub konieczne jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia.
Tryby, o ktérych mowa w ust. 3 mogg by¢ stosowane réwniez w innych przypadkach niz okreslone w ustawie, jezeli kierownik
zamawiajacego tak postanowi.
Zamawiajacy moze skorzystaC z opcji, jezeli przewidziat opcje w dokumentach zamdwienia w postaci postanowiert umownych, ktére
tacznie spetniajg nastepujace warunki:
1) okreslajg rodzaj i maksymalng warto$¢ opgcji;
2) okre$lajg okolicznosci skorzystania z opciji;
3) nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy.
Zamawiajacy moze skorzysta¢ z wznowienia zamoéwienia, jezeli przewidziat wznowienie w dokumentach zaméwienia.

§5.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia

Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku zaméwien
udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszq sie do wszczecia pierwszego z postepowan.
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest ustalana przez komorki organizacyjne wnioskujace o wszczecie postepowania z nalezytg
starannoscia.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznoci majacych wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem
postepowania dokonuje sie zmiany warto$ci zamowienia.
Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

w
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10.

1.

12.
13.

14.

15.

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci
zamowienia, z uwzglednieniem zmian ilosci zamawianych ustug lub dostaw oraz wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych
zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem zmian ilo$ci zamawianych dostaw lub ustug
oraz wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego

lub planowanych kosztéw) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

W kazdym z w/w sposob6w szacowania przyjmuje sie zaokraglenie do tysigca ziotych.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw regulaminu zaniza¢ wartosci zaméwienia lub wybiera¢ innego

niz okreslony w ust. 5 i 6 sposobu obliczania wartosci zaméwienia. Podstawowymi kryteriami agregacji zamdwienia jest faczne spetnienie

nastepujacych przestanek:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa (gdy zamdwienie ma obejmowac przedmiot tego samego rodzaju lub o takim samym przeznaczeniu);

2) tozsamo$¢ podmiotowa (gdy zaméwienie jest mozliwe do wykonania przez jednego wykonawce);

3) tozsamos¢ czasowa (gdy powigzane ze sobg funkcjonalnie zamdwienia mogg byé zrealizowane w dajacej sie przewidzie,
okreslonej perspektywie czasowej);

Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi w cze$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot

odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ skiladania ofert czeSciowych, warto$ciq zamowienia jest taczna wartosé

poszczegolnych czesci zamowienia.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamdwienia jest faczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet

jezeli zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza

mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego

do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Przy ustaleniu warto$ci zaméwienia uwzglednia sig najwiekszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje przy udzielaniu zaméwienia podstawowego (na ustugi lub roboty budowlane) udzielanie zaméwien

polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych zgodnych z jego przedmiotem lub zaméwienia na dodatkowe

dostawy, ktérych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, to przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie warto$¢ tych zaméwien.

Warto$cig umowy ramowe;j jest tgczna warto$¢ zamowien, ktdrych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie obowigzywania umowy

ramowej.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajace wznowieniu w okreslonym w czasie

jest:

1) rzeczywista fagczna warto$C kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy
lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw,
ktore mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

2) faczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie.

§ 6.

Przygotowanie i wszczecie postepowania

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia podejmuje kierownik zamawiajacego, w formie odpowiedniej uchwaty,
na wniosek kierownika komérki organizacyjnej wnioskujacej 0 wszczecie postepowania.
Wzér wniosku 0 wszczecie postepowania stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu. Do wniosku dotacza sie projekt uchwaty
oraz dokumenty i informacje, o ktérych mowa w ust. 4.
Whiosek, przed przedtozeniem do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego, winien posiada¢ kontrasygnate cztonka zarzadu WKD
odpowiedzialnego merytorycznie za komoérke wnioskujaca, kierownika komérki organizacyjnej ds. zamdwieh publicznych oraz
kierownika komérki organizacyjnej ds. ekonomiczno-finansowych WKD.
Komoérka organizacyjna wnioskujaca o wszczecie postepowania jest odpowiedzialna za przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego od strony merytorycznej, a w szczegdlnosci za:
1) ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia, zgodnie z postanowieniami regulaminu;
2) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia zgodnie z postanowieniami regulaminu, w tym ewentualne przeprowadzenie
wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych mowa w ust. 21;
3) propozycje pozacenowych kryteriow oceny ofert;
4) propozycje warunkow udziatu w postepowaniu;
5) istotne dla stron postanowienia do przysztej umowy, zawierajace co najmniej: termin wykonania zamowienia, etapowos¢, warunki
ptatnosci, warunki gwarancji i serwisu, ewentualng informacje o karach umownych oraz warunki zmiany umowy
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oraz przekazanie odpowiednio tych informacji, materiatéw, dokumentéw do komorki organizacyjnej ds. zamoéwien publicznych.
Ponadto, pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej, wyznaczony przez kierownika wnioskujacego o wszczecie postepowania,
przygotowuje i prowadzi — na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia - wszelkie czynno$ci zwigzane z zagadnieniami
merytorycznymi dotyczacymi danego zamowienia na potrzeby komérki organizacyjnej ds. zaméwien publicznych lub komisji
przetargowej, jezeli zostata powotana.

Komérka organizacyjna ds. zaméwien publicznych ponosi odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego od strony proceduralnej, w szczegoinosci za:

1) przygotowanie pod wzgledem formalnym wszelkich dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia;

przygotowanie projektdw niezbednych uchwat;

nadzor nad przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z przepisami regulaminu;

ewidencjonowanie prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia;

przechowywanie i archiwizacje dokumentacji postepowania;

) udostepnianie dokumentacji postepowania.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia kierownik zamawiajagcego moze powotaé komisje
przetargowa. Proponowany sktad komisji okre$la sie we wniosku o wszczecie postepowania.

Kierownik zamawiajacego powotuje komisje w formie pisemnej w drodze decyzji.

Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z 3 osob.

Kierownik zamawiajacego powotuje i odwotuje cztonkdw komisji przetargowej. W sktad komisji wchodzg co najmniej:

1) osoba wyznaczona przez kierownika komarki organizacyjnej wnioskujacej o wszczecie postepowania —jako przewodniczacy komisji;
2) osoba wyznaczona przez kierownika komdrki organizacyjnej ds. zamdwieri publicznych - jako sekretarz Komisj;

3) osoba wyznaczona przez kierownika komorki organizacyjnej ds. ekonomiczno-finansowych — jako cztonek komis;ji.

Komisja przetargowa dziata w oparciu o Regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy Zatacznik nr 2 do regulaminu.

Kierownik zamawiajacego moze odstapi¢ od powotania komisji przetargowe;.

Odstepujac od powotania komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego okresla sposéb prowadzenia postepowania zapewniajacy
sprawno$¢ udzielania zamowien, indywidualizacje odpowiedzialno$ci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢ prac.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia musza przestrzega¢ zasad okreslonych w regulaminie,
a w szczegblnosci dotyczacych bezstronnosci i obiektywizmu przy podejmowaniu czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania
lub udzielajace zamdwienia sktadajg pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemne;
o$wiadczenie o niekaralno$ci, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do regulaminu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 14, sktada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Osoba, ktéra ztozyta oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 14, sktada nowe oSwiadczenie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem nastepnych postepowan o udzielenie zaméwienia, jezeli ztozone uprzednio o$wiadczenie nie jest
juz aktualne.

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, po stronie zamawiajacego, lub mogace wpltynaé na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia sktadajg pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, oSwiadczenie w formie pisemne;
o istnieniu albo braku istnienia konfliktu interesow, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do regulaminu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 17 sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu intereséw w przypadku
wystapienia okolicznosci okre$lonych w odwiadczeniu, lub nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
w przypadku braku istnienia tych okolicznoci.

W przypadku zaistnienia okolicznosci okre$lonych w o$wiadczeniach, o ktorych mowa w ust. 14 lub ust. 17 dang osobe wytacza sie
z dokonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia
ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia moze przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, w celu
przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia oraz korzysta¢
z doradztwa ekspertéw, wiadzy publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia konkurenciji ani naruszenia
zasad réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci. Informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych zamieszcza
sie w SWZ.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia lub poprzez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systeméw referenciji technicznych.
Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W tym przypadku, wykonawcy ustanawiajq petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy moze zastrzec w SWZ obowigzek osobistego wykonania zaméwienia przez Wykonawce lub poszczegolnych Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, wskaza¢ kluczowe czesci lub zadania dotyczace zamdwien na roboty budowlane
lub ustugi lub prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zamdwienia na dostawy, do osobistego wykonania przez
wykonawce lub moze dopusci¢ powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.

W przypadku dopuszczenia podwykonawstwa, Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

SWZ, ogtoszenie o zaméwieniu na ustugi spoteczne lub zaproszenie do negocjacji lub do sktadania ofert winno by¢ zatwierdzone przez
kierownika zamawiajacego.

Kierownik zamawiajacego sprawuje nadzor nad udzielaniem zamdwien i zatwierdza protokdt postepowania.

§7.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz kwalifikacja podmiotowa wykonawcow

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w SWZ albo ogtoszeniu 0 zamdwieniu na ustugi spoteczne;

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

- 0 ile zostaty one okre$lone przez zamawiajgcego.

Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz umozliwiajacy ocene
zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w szczegoinosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoci.
Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyc:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnoSci technicznej lub zawodowe;.
Wykluczenie wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego nastepuje w przypadkach okreslonych w ustawie.
Zamawiajacy okresla w SWZ albo ogtoszeniu 0 zamdwieniu na ustugi spoteczne warunki udziatu w postepowaniu oraz przestanki
wykluczenia wykonawcy, wymagane przedmiotowe i podmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty i o$wiadczenia niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, a takze kryteria i sposéb oceny ofert.
W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu oraz spetniania przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
zamawiajacy moze zada¢ dokumentéw wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentdw lub o$wiadczen, jakich moze Zzadaé zamawiajacy
od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415). Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw réwniez innych dokumentéw niz okre$lone
w rozporzadzeniu, o ktérym mowa powyzej, jesli w SWZ, ogloszeniu 0 zamoéwieniu na ustugi spoteczne albo zaproszeniu do negocjacji
lub sktadania ofert okresli jakich dokumentow bedzie zadat od wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert albo na dzier ztozenia o$wiadczen
lub dokumentdw, zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach zamédwienia, spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak
podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem ust. 8-9.
Wykonawcy sktadajg wraz z ofertg oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetianiu warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego. O$wiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia, spetianie warunkow
udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez zamawiajacego podmiotowe $rodki
dowodowe.
Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, liczonym od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w dokumentach zaméwienia.
Jesli wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych, sktada wraz z ofertg
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego
zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogq polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby tylko wtedy, jesli podmioty te wykonajg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert,

w
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powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamdwienia szczegoiny, obiektywnie uzasadniony, sposéb spetniania przez wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem
zamowienia i jest proporcjonalne.

§8.

Ogtoszenie postepowania

Wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dokonujg pracownicy komaérki organizacyjnej ds. zaméwien publicznych

w porozumieniu z komisja, z zastrzezeniem § 6 ust. 11 regulaminu. Za moment wszczecia postepowania uwaza si¢ publikacje SWZ

na stronie internetowej zamawiajacego lub przekazania zaproszenia do negocjacji, w przypadku trybéw okre$lonych w § 4 ust. 3

regulaminu.

O wszczeciu postegpowania w trybie podstawowym Zamawiajacy informuje minimum 3 wykonawcdw, ktorzy w ramach prowadzone;

dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia albo fakultatywnie zamieszcza ogtoszenie

0 zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy zapewnia na swojej stronie internetowej bezptatny i nieograniczony dostep do SWZ od dnia jej publikacji nie krocej

niz do dnia zakonczenia postepowania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢

wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ust. 6.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny

do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia

ofert, z zastrzezeniem ust. 6.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wplynie do zamawiajacego na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert, dotyczy

udzielonych wyjasnien albo nie ma charakteru wyjasnienia treSci postanowien SWZ, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania

wyjasnien oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 5, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta zapytania, na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

Zamawiajacy moze zwotaC zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci SWZ. Informacje o terminie zebrania

zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Zamawiajacy sporzadza informacje zawierajacg

zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tre$ci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédet zapytan. Informacje z zebrania
udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci

SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku gdy zmiana treSci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od wykonawcéw dodatkowego czasu

na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich

przygotowanie. Zamawiajacy informuje wykonawcdw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej zostata udostepniona SWZ.

Zamawiajacy moze:

1) w przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2), ograniczy¢ liczbe wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacii ofert, o ile liczba
ta jest wystarczajaca, aby zapewnic konkurencie i nie jest mniejsza niz 2. W takim przypadku zamawiajacy wskazuje w dokumentach
zamowienia kryteria oceny ofert, ktére zamierza stosowac w celu ograniczenia liczby wykonawcow zapraszanych do negocjacji ofert,
oraz podaje maksymalng liczbg wykonawcdw, ktérych zaprosi do negocjacji ofert;

2) nie udostepniac czeSci SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania z powodu ochrony poufnego charakteru informacii
w nich zawartych — w takim przypadku zamawiajacy okre$la w SWZ sposéb dostepu do tych informacji oraz wymagania zwigzane
z ochrong ich poufnego charakteru;

3) zobowigzaé wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji przekazywanych im w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia;

4) zobowigza¢ Wykonawcdw do odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych
na miejscu u Zamawiajacego, pod rygorem odrzucenia oferty;

5) wymagac¢ zlozenia ofert w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym albo dopuscic¢ takg mozliwos¢;

W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) regulaminu zamawiajacy moze zaprosic¢ jednocze$nie wykonawcéw do negocjacji ofert

ztozonych w odpowiedzi na SWZ, jezeli nie podlegaly one odrzuceniu, a jezeli zamawiajacy ustalit kryteria, o ktdrych mowa

w ust. 12 pkt 1), zaproszenie kieruje do tych wykonawcéw, ktorych oferty spetniajg w najwyzszym stopniu te kryteria, w liczbie ustalonej

przez zamawiajgcego. Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona,

Jezeli liczba wykonawcdw, ktérzy w odpowiedzi na SWZ ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu jest mnigjsza niz 2, Zamawiajacy

w
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10.

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 pkt 1), kontynuuje postepowanie.

W przypadku, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) regulaminu zamawiajacy informuje réwnocze$nie wszystkich wykonawcéw, ktorych
oferty ztozone w odpowiedzi na SWZ nie zostaty odrzucone, o zakoficzeniu negocjacji i zaprasza ich do skfadania ofert dodatkowych.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach
kryteriéw oceny ofert wskazanych przez zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna
w zadnym kryterium oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjaciji niz oferta zlozona w odpowiedzi na SWZ. Oferta przestaje
wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajacg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryterium
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacii niz oferta ztozona w odpowiedzi na SWZ, podlega odrzuceniu.

§9.
Wadium

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium w wysoko$ci nie wiekszej niz 1,5% warto$ci zaméwienia. Jezeli
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych lub udziela zaméwienia w cze$ciach, okre$la kwote wadium dla kazdej czesci.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuije nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem
przypadkow, o ktdrych mowa w ust. 6 pkt 2) i 3) i ust. 7.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajacego. Za termin wniesienia
wadium w pienigdzu uwaza sig termin uznania rachunku bankowego zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na nieoprocentowanym rachunku bankowym, natomiast wadium wniesione
w formie niepienigznej przechowuje wraz z oferta,
Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystapienia jednej z okolicznosci:
1) uplywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego;
3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca wadium wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktorego oferta zostata odrzucona;
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;
4) po uniewaznieniu postepowania.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie wykonawcy o$wiadczenia o zwolnieniu wadium
(w przypadku formy elektronicznej) lub poprzez zwrot oryginatu dokumentu wadialnego (w przypadku formy papierowe;).
Zamawiajacy zatrzymuje wadium, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) i 3), wystepuje
do gwaranta z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:
1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 11 ust. 5 lub ust. 6 regulaminu, z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie zlozyt podmiotowych $rodkéw dowodowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa § 7 ust. 1, lub innych wskazanych przez Zamawiajacego w SWZ przedmiotowych $rodkéw dowodowych
na potwierdzenie, Ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez zamawiajacego wymagania, cechy
lub kryteria, oSwiadczenia, o ktbrym mowa w § 7 ust. 8, innych dokumentéw lub o$wiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w § 11 ust. 3 pkt 3), co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej;
2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
b)  nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemoZliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ktdrego oferta
zostata wybrana.
Jezeli tre$¢ gwarancji bedzie zawierata odniesienia do okoliczno$ci wskazanych w ust. 9, ale z powotaniem na przepisy ustawy,
zamawiajacy uzna treS¢ gwaranciji za prawidtowa, chyba ze gwarancja bedzie wadliwa z innych przyczyn.

§ 10.
Oferta

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
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10.

1.

Otwarcie ofert nastepuje w terminie okreslonym w ogtoszeniu, SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert. Zamawiajacy informuje o zmianie
terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Po uptywie terminu sktadania ofert, a przed ich otwarciem Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie brutto, jakq zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach

zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach

3) innych informacjach podlegajacych ocenie w kryteriach oceny ofert, jezeli byly wskazane w SWZ.
Niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych, o ktérych mowa w § 8 ust. 16 regulaminu Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach

zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty dodatkowe zostaty otwarte;

2) elementach tresci ofert, ktére podlegaty negocjacjom, zawartych w ofertach dodatkowych.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w SWZ, ogtoszeniu o zaméwieniu na ustugi spoteczne lub zaproszeniu
do ztozenia oferty, jednak nie dtuzej niz 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 7, wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku, gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 7, nastepuje
wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 7,
zamawiajacy przed uptywem terminu zwiazania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte na zasadach okre$lonych w SWZ.

§ 1.
Ocena i badanie ofert

Zamawiajacy moze najpierw dokonaé¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile taka
mozliwo$¢ zostata przewidziana w SWZ.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz
przedmiotowych Srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen na zasadach wskazanych w regulaminie.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem
ust. 3, dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3), zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie
w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 8 regulaminu, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub

2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe Srodki dowodowe sg niekompletne,
zamawiajacy wzywa do ich ztoZenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Postanowienia ust. 6 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy $rodek dowodowy stuzy potwierdzeniu zgodno$ci z cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu
albo zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy moze
na kazdym etapie postepowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkéw dowodowych
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1.

12.

aktualnych na dzien ich zlozenia, jezeli wymagat ich ztozenia w dokumentach zaméwienia. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy

do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwaé

wykonawce lub wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien
ich ztozenia.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 670
z pdzn. zm.), o ile wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajace dostep do tych srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oSwiadczenie, o ktdrym mowa w § 7 ust. 8 regulaminu;

3) sgw posiadaniu zamawiajacego, jezeli wykonawca wskaze te rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualno$c¢.

W przypadku, gdy zaoferowana cena lub jej istotne cze$ci sktadowe wydajq sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia

lub budza watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi

w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcy o udzielenie

wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych cze$ci sktadowych, w szczegoinosci w przypadku,

gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zaméwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug ustalonej przed wszczeciem postepowania lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie ust. 12 pkt 1) i 10) , chyba ze rozbiezno$¢
wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o0 nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci,
ktére nastapity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych;

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, w szczegolno$ci nie

udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny

lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie skiadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 8, lub podmiotowego $rodka dowodowego,
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego lub innych dokumentéw lub o$wiadczen;

3) jest niezgodna z niniejszym regulaminem;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tre¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi lub organizacyjnymi sporzadzania

lub przekazywania ofert okreslonymi przez zamawiajacego;
zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 11 ust. 3 pkt 3);
) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

13)

14)

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg;

wykonawca nie wni6st wadium lub wniost w sposéb nieprawidfowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu

zwigzania ofertg lub ztoZzyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w § 9 ust. 7 pkt 3);

15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagar okreslonych przez zamawiajacego, w przypadku
gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczefstwa panstwa;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajgcej ich negatywny wpltyw na bezpieczenistwo publiczne
lub bezpieczenstwo narodowe;

18) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentdw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych

na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

§12.
Wybdr najkorzystniejszej oferty

g
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1.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w dokumentach zamdwienia.
Zamawiajacy okresla wage, jaka przypisuje kazdemu z kryteridw wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem
sytuaciji, gdy najkorzystniejszg oferte okresla sie wytacznie na podstawie ceny.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ cena albo cena i inne kryteria zwigzane z przedmiotem zaméwienia. Zwigzek kryteriéw oceny ofert

z przedmiotem zamowienia istnieje wowczas, gdy kryteria te dotyczg robot budowlanych, dostaw lub ustug, bedacych przedmiotem

zamdwienia w dowolnych aspektach oraz w odniesieniu do dowolnych etapdw ich cyklu zycia, w tym do elementéw sktadajacych sie

na proces produkciji, dostarczania lub wprowadzania na rynek, nawet jezeli elementy te nie sg istotng cechg przedmiotu zamédwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢é wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej

lub finansowe;.

W przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) regulaminu, gdy zamawiajacy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystniejszej oferty sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w odpowiedzi na SWZ.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu

i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzsze;

wadze, a jezeli oferty otrzymaly taka samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizsza ceng

lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb okreslony w zdaniu poprzednim, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg
cene lub koszt.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru

najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych

przez nich ofertach.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta okre$lonym w dokumentach zaméwienia. Jezeli termin

zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza

oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty. W przypadku braku zgody,

o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, zamawiajacy zwraca sie o0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktdrego oferta zostata

najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest migjscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 1) na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) regulaminu, zamawiajacy informuje réwnocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy

w odpowiedzi na SWZ ztozyli oferty, o wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {acznej punktacii,

2) ktérych oferty zostaty odrzucone,

3) ktdrzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacii, oraz punktacji przyznanej ich ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczne;
punktaciji, w przypadku, o ktdrym mowa w § 8 ust. 12 pkt 1) regulaminu

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczyé,

a takze o czynno$ciach, ktére ma dopetni¢ przed zawarciem umowy.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia

publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego

badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢
postepowanie.

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy moze zadaC przed

zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

§13.
Zakonczenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia koriczy sie:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postepowania.

g
X
o

1

Kolej Dojazdowa sp. z 0.0. m“lowsze.

serce Polski

Strona 11z 16



Zafacznik do Uchwaly Zarzadu Spotki Warszawska Kolej Dojazdowa sp. z o.o0.

nr 61/2019 z dnia 1 pazdziernika 2019 r.
zmieniony Uchwala Zarzadu Spotki WKD sp. z 0.0. nr 1/2024 z dnia 03 stycznia 2024 r.

10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie Ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamédwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 12 ust. 4 i 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie,

5) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia sektorowego nie lezy

w interesie zamawiajacego;
6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamdwienia publicznego;

7) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, z uwzglednieniem § 12 ust. 12 regulaminu.

8) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity

okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli $rodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat

przeznaczy¢ na sfinansowanie cato$ci lub czesci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na

tej podstawie zostata przewidziana w SWZ, ogtoszeniu o zamdwieniu na ustugi spoteczne lub inne szczegolne ustugi lub zaproszeniu
do negocjacji.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli liczba ofert niepodlegajacych odrzuceniu, ktére podiegaja

negocjacjom na ostatnim etapie jest mniejsza niz 2.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od uniewaznienia postepowania w zwigzku z trescig ust. 2 pkt. 3) w sytuacji, gdy cena lub koszt

najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia, ale zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

W sytuacji opisanej w ust. 6 powyzej, niezbedne jest:

1) pisemne potwierdzenie kierownika komorki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie postepowania, ze cena wskazana
w ofercie nie jest wygorowana, a nabycie przedmiotu zamdwienia za te ceng jest uzasadnione dla prowadzenia dziatalnosci przez
WKD;

2) pisemne potwierdzenie kierownika komérki organizacyjnej ds. ekonomiczno-finansowych tacznie z czionkiem zarzadu
odpowiedzialnym za te komérke, ze WKD posiada $rodki na zakup przedmiotu zaméwienia za cene wskazang w ofercie oraz
ze zakup ten nie zachwieje rownowagi finansowej zamawiajacego.

W przypadku uzyskania obydwu wymaganych potwierdzen, o ktérych mowa w ust. 7 powyzej, komisja przekazuje je do kierownika

zamawiajgcego, ktory pisemnie potwierdza mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia lub odmawia udzielenia zamowienia, uniewazniajac

jednoczesnie postepowanie. Kierownik zamawiajacego moze nie udzieli¢ zamdwienia bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zawiadamia réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty o uniewaznieniu postepowania podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktorych mowa w ust. 9 na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie

0 zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlno$ci kosztow przygotowania oferty.

Wykonawca moze w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji 0 wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania

poinformowa¢ zamawiajacego 0 niezgodnej z przepisami regulaminu czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,

do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie regulaminu. Uprawnienie to odnosi sie jedynie do odrzucenia oferty wykonawcy.

Zamawiajacy moze, w odpowiedzi na informacje przekazang zgodnie z ust. 12, uzna¢ informacje przekazang przez wykonawce

za zasadng lub uzna¢ te informacje za niezasadna.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej,

informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w regulaminie dla tej czynno$ci.

W przypadku uznania przez Zamawiajacego informacji przekazanej przez wykonawce, zgodnie z ust. 12, za niezasadna, Zamawiajacy

informuje o tym wykonawce, podajac uzasadnienie swojej decyzji.

W przypadku, gdyby informacja, o ktérej mowa w ust. 12, obejmowata w swojej tresci inne czynno$ci niz odrzucenie oferty, zamawiajacy

pozostawia takg informacje bez rozpoznania.

§ 14.
Umowa

Do umoéw w sprawach zaméwien, stosuije sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz postanowienia regulaminu.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia w terminie nie krotszym niz 4 dni od dnia przekazania zawiadomienia
0 wyborze oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 2, jeZeli w postepowaniu

w
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0 udzielenie zamoéwienia zostata ztozona tylko jedna oferta lub jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdine;.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysoko$ci do 5% ceny catkowitej

podanej w ofercie na zasadach okreslonych w dokumentach zaméwienia, w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Dopuszczalne sg zmiany umowy:

1) niezaleznie od warto$ci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zaméwienia, w postaci
jednoznacznych postanowiert umownych, ktére moga obejmowaé postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysoko$ci
ceny, jezeli spetniajg one tacznie nastepujgce warunki:

a) okre$lajg rodzaj i zakres zmian,

b) okre$lajg warunki wprowadzenia zmian,

c) nie przewidujg takich zmian, ktére modyfikowalyby ogoiny charakter umowy;

2) gdy nowy wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego wykonawce:

a) na podstawie postanowiert umownych,

b) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadiosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga
to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania postanowien regulaminu,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow;

3) jezeli dotyczg realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktorych
nie uwzgledniono w zamédwieniu podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niezgodno$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztu dla zamawiajacego,

c) wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy, z wyjatkiem nalezycie
uzasadnionych przypadkéw;

4) jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig,
nie mogt przewidzieé, o ile zmiana nie modyfikuje ogélnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang,
nie przekracza 50% wartoSci pierwotnej umowy.

5) jezelitgczna wartos¢ zmian jest nizsza niz 10% warto$ci pierwotnej umowy w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo 15%,
w przypadku zamdwien na roboty budowlane, a zmiany te nie powodujg zmiany ogélnego charakteru umowy.

Istotna lub nieprzewidziana niniejszym regulaminem zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania

0 udzielenie zaméwienia.

Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, Ze charakter umowy zmienia si¢ w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy,

w szczegoinosci, jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktdre gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia to w tym postepowaniu mogliby
wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci,

2) narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie,

3) w sposbb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy,

4) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia nowym wykonawcg w przypadkach innych,
niz wskazane w ust. 9 pkt 2.

— zamawiajacy kazdorazowo ocenia istotnos¢ planowanych zmian na podstawie okoliczno$ci danej sprawy z uwzglednieniem zasady

zachowania uczciwej konkurencji i zasady réwnego traktowania wykonawcow.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie zamawiajacego, zamawiajacy

moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze

zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czes$ci umowy.

Po zawarciu umowy komérka organizacyjna ds. zamdwien publicznych zamieszcza informacje o udzieleniu zaméwienia na stronie

internetowej zamawiajgcego.

§ 15.

Umowa Ramowa
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe ramowg na okres nie diuzszy niz 8 lat, chyba ze zachodzg wyjatkowe sytuacje uzasadnione
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przedmiotem umowy.

Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania zaméwien na podstawie umowy ramowej w dokumentach zamdwienia.

Umowe ramowg zawiera sie:

1) z jednym wykonawcg, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy z wigkszg, liczbg wykonawcow bytoby
dla zamawiajgcego niekorzystne,

2) co najmniej z trzema wykonawcami, chyba ze oferty niepodlegajace odrzuceniu ztozyto mniej wykonawcow.

Udzielenie zaméwienia objetego umowa ramowg moze nastapi¢ wytacznie miedzy zamawiajacym a wykonawcami bedacymi stronami

umowy ramowej.

W przypadku, gdy umowa ramowa zostata zawarta tylko z jednym wykonawca, Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawczego

na warunkach zamowienia okreslonych w umowie ramowej, bez przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia

wykonawczego. Jezeli nie wszystkie warunki wykonania przedmiotu zaméwienia okre$lono w umowie ramowej, zamawiajacy moze

pisemnie wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia oferty.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o zawarcie umowy ramowej, ktéra miata by¢ zawarta z wiecej niz jednym wykonawca,

jezeli wptynety mniej niz dwie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

§ 16.
Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi

Zamawiajacy okresla w dokumentach zamédwienia sposéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne,
o ktérych mowa w § 1 ust. 4 regulaminu.

Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej ogtoszenie o zamowieniu na ustugi spoteczne, ktére zawiera informacje niezbedne
z uwagi na okoliczno$ci jego udzielenia, w szczegélnosci:

1) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

2)  opis przedmiotu zamdwienia oraz okres$lenie wielko$ci lub zakresu zamowienia;

3)  kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy udziela zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 1 w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy,

Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
0 udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

Postanowienia § 8, § 111 § 12 regulaminu stosuje sie odpowiednio.
§17.
Negocjacje bez ogtoszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie
zamowienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia pod warunkiem wystapienia co najmniej jedne;
z okolicznosci, o ktorych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1), ust. 5 i ust. 6 regulaminu.
3. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujgc wybranym przez siebie wykonawcom
zaproszenie do negocjacji, ktdre zawiera informacje niezbedne z uwagi na okoliczno$ci jego udzielenia, w szczegoinosci:
1) okreslenie przedmiotu zamowienia;
2) termin wykonania zaméwienia;
3) warunki udziatu w postepowaniu;
4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
5) miejsce i termin oraz sposéb prowadzenia negocjacji.
4, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba
ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcdw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2.
ﬁ) War Kolej Dojazd Sp.zZ 0.0. v“lowsze.
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5. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Podczas negocjacji zamawiajacy zapewnia rowne traktowanie wszystkich
wykonawcow.

6. O zakonczeniu negocjacji zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, a nastepnie zaprasza
do sktadania ofert wykonawcow, z ktdrymi prowadzit negocjacje, i ktorzy pozostali w postepowaniu. Wraz z zaproszeniem
do skfadania ofert Zamawiajacy przekazuje SWZ.

7. W przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 regulaminu, zamawiajacy moze odstapi¢ od Zadania ztozenia przez wykonawce
o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 8 regulaminu.

8. Do wyjasnien i zmiany dokumentoéw zamowienia postanowienia § 8 ust. 4-11 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 18.
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamobwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach tylko
Z jednym wykonawca.

2. Zambwienia z wolnej reki mozna udzieli¢ pod warunkiem wystapienia co najmniej jednej z okolicznosci, o ktorych mowa
w § 4 ust. 3 pkt 2), ust. 5i ust. 6 regulaminu.

3. Zamawiajgcy, wraz z zaproszeniem do negocjacji, przekazuje wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w tym projektowane postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

4, Zamawiajacy, przed udzieleniem zamdwienia, moze zada¢ od Wykonawcy ziozenia o$wiadczenia, o ktbrym mowa
w § 7 ust. 8 regulaminu, lub podmiotowych $rodkéw dowodowych.

§19.
Plan postepowan

1. Nakazdy rok budzetowy u zamawiajacego przygotowuje si¢ plan postepowan, zwany dalej takze planem.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych zamawiajgcego w przeciggu 14 dni od dnia otrzymania wezwania skiadajg do komérki
organizacyjnej ds. zamdwien publicznych prognoze zamowien, ktére planujg realizowaé w nadchodzacym roku budzetowym.

3. Prognoza winna zawiera¢ w szczegolnoSci wskazanie przez komorke wnioskujaca;

1) nazwy zamdwienia,

2) rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,

3) orientacyjng warto$¢ zaméwienia netto w celu ustalenia kwot warto$ci zamowien od ktorych uzalezniony jest obowigzek stosowania
regulaminu,

4) wskazanie zrédet finansowania w budzecie,

5) przewidywany termin wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym.

4.  Plan przedktada sie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego po wcze$niejszej kontrasygnacie kierownika komorki organizacyjnej
ds. ekonomiczno-finansowych i kierownika komérki organizacyjnej ds. zaméwien publicznych.

5. Zatwierdzony plan nie podlega aktualizacji w trakcie roku budzetowego, na ktdry zostat sporzadzony.

6. Jezeli w trakcie roku budzetowego pojawi si¢ konieczno$¢ udzielenia zamdwienia nie ujetego w planie, ktérych pomimo dotozenia
nalezytej starannosci nie mozna byto przewidzie¢ w czasie opracowywania planu, kierownik komérki organizacyjnej uzasadnia we
whniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia konieczno$¢ udzielenia tego zaméwienia.

7. Do zaméwien, o ktérych mowa w ust. 6 stosuje sie § 6 ust. 1 regulaminu.

8. Komédrka organizacyjna ds. zaméwien publicznych jest zobowigzana do monitorowania wykonywania planu. W przypadku zblizania sie
terminu planowanego wszczecia postepowania, komérka organizacyjna ds. zaméwien publicznych przesyta do odpowiedniej komorki
merytorycznej monit przypominajacy, w ktérym w szczegoinosci wezwie sie te komérke do przekazania informacji niezbednych
do wszczecia postepowania oraz przypomni o terminie wszczecia postepowania.

9. Na koniec roku budzetowego komédrka organizacyjna ds. zamdwien publicznych wzywa komdrki merytoryczne, ktére nie udzielity
odpowiedzi na monit przypominajacy do ztozenia wyjasnien o przyczynach nieudzielenia zamowienia.

§ 20.
Rejestr umow
1. Umowy w sprawie zaméwienia publicznego zawiera si¢ w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, aby WKD miato do dyspozycji dwa
ﬁ) War Kolej Dojazd Sp.zZ 0.0. v“lowsze.
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oryginalne egzemplarze.

Oryginaly umowy przechowuje komoérka organizacyjna ds. zamowien publicznych, ktéra nastepnie przekazuje za potwierdzeniem
odbioru kopie tej umowy do komorki organizacyjnej wnioskujacej 0 wszczecie postepowania oraz do komoérek organizacyjnych
merytorycznie odpowiadajacych za wykonanie i nadzor nad umowa.

Rejestr wszystkich zawieranych uméw, do ktérych zastosowanie ma niniejszy regulamin, prowadzi komérka organizacyjna ds. zaméwien
publicznych.

§21.
Przepisy koricowe

Pozostate kwestie nieobjete regulaminem, a dotyczace udzielania zamdwien reguluja przepisy Kodeksu cywilnego i inne powszechnie
obowigzujace przepisy prawa oraz przepisy wewnetrzne zamawiajacego. Przepisy ustawy nie majg zastosowania, chyba ze wyraznie
wskazuje na to regulamin.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

W przypadku watpliwo$ci, co do tresci niniejszego regulaminu, wigzaca jest wyktadnia i interpretacja postanowien dokonana przez
komérke organizacyjng ds. zamdwien publicznych, w porozumieniu z radcg prawnym.

Zmiany do regulaminu wprowadzane sg w takim samym trybie, w jakim zostat on przyjety.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad WKD na wniosek kierownika komorki organizacyjnej ds. zamoéwien publicznych,
moze wyrazi¢ zgodg na odstapienie od stosowania niektorych przepisow regulaminu.

Nadzor nad wykonywaniem postanowien regulaminu powierza sie kierownikowi komérki organizacyjnej ds. zamdwienr publicznych.

Wykaz zatacznikow:

Gro

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o wszczecie postepowania o udzieleniu zaméwienia sektorowego;
Zatacznik nr 2 — Regulamin pracy komisji przetargowej;

Zatgcznik nr 3- O$wiadczenie o niekaralnosci;

Zatgcznik nr 4 — Owiadczenie o braku istnienia konfliktu interesow;

Zatgcznik nr 5 — Plan postepowan o udzielenie zamowienia;

ZATWIERDZAM:

dzisk Mazowiecki, dnia 03 stycznia 2024 r.

g

1)

KD War Kolej Dojazdowa sp. z 0.0. v“lowsze.
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